                                        





Проект





РЕГЛАМЕНТ

обмена информацией между участниками рынка газа и некоммерческим партнерством «Межрегиональной Биржей Нефтегазового Комплекса» в процессе             подготовки бюллетеня индикации цены на свободном рынке газа
 I. Общие положения

     I.1. Настоящий регламент  устанавливает  порядок  обмена информацией между НП «МБНК» и участниками рынка газа в  целях обеспечения   оперативной работы по подготовке бюллетеня индикационных цен на свободном рынке газа.
     I.2. Настоящий   регламент   определяет   порядок  предоставления информации Контрагентами НП «МБНК».
     I.3. Настоящий   регламент   определяет    участников информационного обмена, устанавливает их права и обязанности, а также ответственность  за  надлежащее  предоставление информации.

 II. Участники информационного обмена
Участниками информационного обмена являются Межрегиональные поставщики, Региональные поставщики, Конечные потребители газа и Информационный дистрибутор НП «МБНК».
 II.1.  Под Межрегиональным поставщиком понимается организация - участник информационного  обмена, осуществляющая поставки газа в нескольких регионах (субъектах)  Российской Федерации.
  II.2. Под Региональным поставщиком понимается организация-участник информационного обмена, осуществляющая поставки газа в один регион (субъект) Российской Федерации.
  II.3. Под Конечным потребителем понимается организация-участник информационного  обмена, приобретающая газ для использования его в качестве топлива и/или сырья.
  II.4.  Под Информационным дистрибутором понимается организация  (специальная служба) НП «МБНК», осуществляющая сбор, анализ и хранение данных полученных в результате информационного обмена, а также распространение информации в виде бюллетеня, (в соответствии с Соглашением об обмене информацией).

III. Порядок взаимодействия сторон в ходе информационного обмена

III.1. Взаимодействие участников информационного обмена осуществляется на основании соглашений о предоставлении информации, заключенных между участниками рынка и НП «МБНК». 

организации участника и НП «МБНК» осуществляется

на основании соглашений, заключаемых между ними к  настоящему регламенту.
III.2. Информационный обмен между организацией-участником и НП «МБНК»  осуществляется посредством отправки данных по формам Приложения №1 и Приложения №2 к  Соглашению об обмене информацией.
III.3 Передача информации осуществляется в любой из трех, обозначенных ниже, форм:

· по электронной почте архивным файлом в формате ZIP или RAR с паролем, заранее оговоренным с НП «МБНК»;
· по факсимильной связи только напрямую уполномоченному сотруднику НП «МБНК»;
· экспресс-почтой с уведомлением.

III.4. Данные, переданные организацией-участником в НП «МБНК» должны содержать следующую информацию:

· период поставки газа;
· наименование региона (субъекта) РФ;

· количество договоров, по которым осуществляются поставки газа;

· суммарный объем газа в тыс. м3;

· Средневзвешенная цена, руб./1000 м3, без НДС, на ГРС потребителя;

· должность сотрудника, передавшего данные;

· Ф.И.О. сотрудника, передавшего данные;

· дата отправки информации

· наименование организации-участника.
III.5. Отправка информации участниками рынка уполномоченному сотруднику НП «МБНК» осуществляется не позднее, чем 25 числа каждого месяца. В случае, если эта дата выпадает на выходные или праздничные дни, то информация предоставляется до этих дней. 
III. 6. Отправка информации Информационным дистрибутором участникам рынка осуществляется не позднее, чем через три рабочих дня после 25 числа каждого месяца. 
IV. Мероприятия по работе с информацией в НП «МБНК»
В НП «МБНК» по работе с информацией проводятся следующие мероприятия:
IV.1 cбор информации уполномоченным сотрудником НП «МБНК»;
VI.2. данные, полученные посредством электронной почты, обрабатываются следующим образом:  

· распечатка на бумажный носитель;
· регистрация в специальном журнале с присвоением входящего номера;
· бумажный документ подшивается в папку с грифом «Конфиденциально»;
· электронный вариант данных записывается на внешний носитель (CD, DVD) в 2-х экземплярах;


· папка и внешний носитель хранятся в сейфе уполномоченного сотрудника НП «МБНК»;
IV.3. данные, полученные посредством факсимильного сообщения или экспресс-почты с уведомлением, обрабатываются следующим образом:

· регистрация в специальном журнале с присвоением входящего номера;
· перевод в электронный вид;
· электронный вариант должен быть записан на внешний носитель (CD, DVD) в 2-х экземплярах;     

· бумажный документ подшивается в папку с грифом «Конфиденциально»;
· папка и внешний носитель хранятся в сейфе уполномоченного сотрудника НП «МБНК»

IV.3. обработка и анализ полученной информации проводятся при соблюдении следующих условий:
· работа с полученной информацией осуществляется на компьютере с обеспечением безопасности доступа (пароли, коды доступа);
· работа с конфиденциальной информацией  осуществляется только уполномоченным сотрудником НП «МБНК» согласно Соглашению о конфиденциальности.
V. Заключительные положения

V.1. Настоящий  регламент  вступает  в   силу   с   момента   его утверждения  Рабочей группой по реализации «Календарного плана развития биржевой торговли газом в РФ в 2006 – 2008 г.г.».

V.2. Все изменения и дополнения в настоящий регламент вносятся по предложению любого из участников информационного обмена решением Рабочей группой по реализации «Календарного плана развития биржевой торговли газом в РФ в 2006 – 2008 г.г.».
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